KARLA GRANADOS QUIROS

E-mail: kgranadosq@hotmail.com

Direccién: San José, Hatillo 5, Acera 15, Casa 769
Celular: 8602-6341

Numero de Cédula: 1-0986-0946

Me considero una persona entusiasta, emprendedora y con deseos de servir. Gozo de valores y
principios que me facultan para poder desempefiarme exitosamente en cualquier ambiente laboral.
Poseo facilidad de aprendizaje y me gustan los retos, considero que no existen los problemas ya que,
los veo como desafios a vencer. Me caracteriza el positivismo y entrega en lo que hago.

DUCACIOR

Finalizado en el afno 2001

¢ Bachiller en Educacion Secundaria

¢ Bachillerato en Derecho, finalizado en el 2009

e Licenciatura en Derecho, finalizada en el afio 2009

* Incorporacion al Colegio de Abogados, en el afio 2010

« Especialidad en Derecho Notarial y Registral, en el afio 2013

¢ Incorporacion a la Direccion Nacional del Notariado en el afio 2013

Ministerio de Seguridad Publica

Desempefio: Ordenar, clasificar y archivar los diversos documentos oficiales; tramitar solicitudes de
los suministros de oficina requeridos para el normal funcionamiento de la Direccioén de Servicios
Generales; llevar el inventario de los suministros de oficina, tramitar vacaciones y otras licencias del
personal de la Direccidn de Servicios Generales; mantener comunicacién constantes con las
secretarias. de los departamentos que conforman la Direccién de Servicios Generales; atender
publico; recibir, registrar, distribuir y archivar la correspondencia que ingresa a la Direccion de
Servicios Generales; digitar la elaboracion de informes, oficios y otros documentos en. la
computadora; atender llamadas telefonicas; enviar y recibir faxes; tramitar la correspondencla
emitida por la Direccién de Semmos Generales y dirigidas a otras oficinas.

Ministerio'de Seguridad Publica/




Desempefio: Mediante un programa informatico mantener y actualizar inventarios; mantener y
actualizar mediante una base de datos creada en excel, el registro de los activos que tiene asignada
la Direccién de Informatica; mantener y actualizar; Evacuar consultas telefonicas relacionadas con
el departamento de Telematica a los usuarios que tengan duda con problemas de hardware y
sofware; mantiene y actualiza todos los dias la hoja electrénica de excel del tramite de compras;
mediante hoja de excel llevar un control sobre los equipos que reparan los técnicos; confeccionar
las boletas de servicio; asistir a jefaturas de los departamentos de Telematica, Soporte, en brindar
respuestas a la correspondencia; tramitar todas las compras de la Comision de Informatica a nivel
institucional, asistente de Direccion.

Ministerio de Educacién Publica / Ubicada en San José, Antigua Escuela Porfirio Brenes.

FUNCION: Oficinista, se laboré del 16 de mayo del 2008 al 01 de setiembre del afio 2010, Jefe
Licda. Damaris Alvarado Gonzalez, Coordinadora del Area de Reclamos Administrativos del
Departamento de Control de Pagos.

Desemperio: Conocer e instruir los reclamos administrativos; Recursos de Amparo y Amparos de
Legalidad interpuestos por los funcionarios en resguardo de sus derechos laborales; tramitar el
pago de diferencias salariales por concepto de recargos, lecciones, anualidades, grupo profesional,
grupo de alfabetizacién, incapacidades, incentivo por ampliacion del curso lectivo, zona de menor
desarrollo econémico, zonaje, viaticos, contratos, puntos de carrera profesional, devoluciones de
némina, funcionario de hecho; documenta, folia, analiza y verifica los documentos que Reclamos
Administrativos; analiza, elabora, digita el proyecto de resolucion; confecciona los cuadros de
deducciones; analiza, elabora y digita los proyectos de resoluciones de rechazo; analiza, resuelve y
digita los recursos de amparo y amparo de legalidad, recursos de revision, recursos de revocatoria;
evacuar consultas verbales o escritas; realiza las correcciones o amplia las resoluciones que
indiquen los asesores del Despacho del Ministro 6 Leyes y Decretos; realiza rectificaciones de error
que indique el Departamento Financiero; realiza labores legales.

Bufete Granados / Bufete Propio / Ubicado en San José, Hatillo Uno Diagonal a Ferreteria Edwards
FUNCION: Abogada y Notaria, desde el 02 de setiembre del afio 2010 a la fecha.

Desempeiio: Abogada litigante en diferentes procesos en Derecho Penal, Derecho de
Familia, Notarial y Registral, Derecho Civil, Derecho Administrativo, Derecho Laboral,
Procesos de Transito y Procesos Disciplinariosp.

Concejo Municipal de San José / Ubicado 200 metros norte de Plaza Viquez

FUNCION: Asesora Legal de la Fraccién Nueva Re')ubllca desde el 01 de mayo del afio
2020 a la fecha, Jefatura Regidora Tatiana Bonilla Cortes. :

Desempefio: Brindando asesoria en Derecho Municipal, Derecho Administrativo, Contratacion
Administrativa, Materia Tributaria Municipal, Procedimientos Disciplinarios, Procedimientos '
Administrativos y Recursos Municipales.




Servicio y entréga.

Capacidad para trabajo en equipo.

Buena relacion interpersonal con los demés trabajadores.
Responsabilidad, Respeto y Orden.

= Fabian Vargas Murilio.
Contacto ~ 8724-3775.

= Daniela Madrigal Rodriguez.
Contacto ~ 8816-7477.
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REPUBLICA DE COSTA RICA
MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

DIVISION DE CONTROL DE CALIDAD Y MACROEVALUACION DEL SISTEMA EDUCATIVO
DEPARTAMENTO DE PRUEBAS NACIONALES i
PROGRAMA DE BACHILLERATO POR MADUREZ SUFICIENTE

Por cuanto

Karla Granados Quiros

Ha cumplido con los requisitos y obligaciones que prescriben las
leyes y reglamentos vigentes, se otorga a su favor el presente titulo de

BACHILLER EN EDUCACION MEDIA

Dado en San José, Costa Rica, a los cuatro dias del mes de diciembre de| 2001
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MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
-Costa Rica-
Direccion de Gestion y Evaluacién
de la Calidad
Msc. Guisela Céspedes Lobo. Asesora Nacional

de Gestiony de Evaluacion de la Calidad.
AUTENTICA LA FIRMA QUE AMPARA ESTE

DOCUMENTO: titulo original.

QUE CORRESPONDE A LA DE: Lic. Euthbert
Jackson Rodriguez. Subdirector de Control de
Calidad.
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KARLA GRANADOS QUIR0S

Cedula: 10986 0946
El Grado Académico de:
BACHILLERATO EN DERECHO

Con los derechos y deberes inherentes a tal grado,
al cumplir satisfactoriamente con todos los requisitos de esta carrera.
Dado en SANJOSE , Costa Rica a los. W dias del mes de. . ABRIL del aiio =~ 2009,
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Universidad ‘de San Joseuf

Confiere a:
KARILA GRANADOS QUIROS

Cedula: 10986 0946

El Grado Académico de:
LICENCIATURA EN DERECHO

Con los derechos y deberes inherentes a tal grado,

al cumplir satisfactoriamente con todos los requisitos de esta carrera.
Dado en SAVJOSE

. Costa Rica a los” =% dias del mes de NOVIEMBRE - 7.7 zjip 2009
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UNIVERSIDAD FEDERADA DE COSTA RICA
COLEGIO SANTO TOMAS

Por haber cumplido con el plan de estudios y requisitos de graduacién,
en virtud de la potestad otorgada por las leyes de la Republica de Costa Rica, confiere a

Kortw %ﬂm@m Otives

Cédula de identidad: 1-0986-0946
el grado académico de

Especialidad en Derecho Notarial y Registral

con todos los derechos y deberes inherentes al mismo.

San José de Costa Rica, 19 de Febrero del afio 2013
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«accion Nacional de Notar;
D epiiblica de Costa Rica 90
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Autoriza a

KARLA GRANADOS QUIROS

A ejercer como:

NOTARIO PUBLICO

Autorizacion que consta en resolucion No 603-2013 de las 11:41 horas del 09 de mayo del 2013.
Inscrito en el Registro Nacional de Notarios, al Tomo Xl, Folio 181, Asiento I.

Curridabat, 17 de Junio de 2013.

Jaime Weisleder Weisleder Melvin Rojas Ugalde
Presidente Director Ejecutivo'(ad interim)




